Hei taloushallinnon assistentti!

Missa vaiheessa uraa olet? Onko uusien
haasteiden etsiminen ollut mielessa? Oletko
ajatellut keskisuurta yritystd, mutta joka jo
vakaudessaan tuo turvaa? Perinteikas kylla,
mutta kehitysmyonteinen? Oletko sina?
Haluaisitko kehittaa prosesseja, olla erilaisissa
hankkeissa mukana?

Meilla olisi nyt Kirjavalityksessa sinun
kokoinen paikka auki taloushallinnon
assistentin rooliin. Lue meista lisaa ja hae
avointa paikkaa pikimmiten. Haluamme kuulla
sinusta!

Mista loydat meidat?

Kirjavalityksen Hyvinkaan toimipiste sijaitsee Hakakalliossa Jokelantien varressa. Rautatieasemalle
on n. 3,5 km, mikd mahdollistaa julkisen liikenteen kaytdn. Olemme tydnantaja, joka tukee
tyontekijoitadn esimerkiksi pyoraetuudella, jos olet innokas tyématkapydrailija. Autolla liikkkuessa
padset mukavasti omalle parkkialueelle. Kaytdssasi on myds tydaikaliukuma, mika lisaa joustoa
tyoviikkoosi.

Mita sina tekisit osana taloushallinnon tiimiamme?

Tyokavereinasi taloushallinnon tiimissa sinulla on 6 henkila. Hoidamme Kirjavalityksen
palkkahallintotiimissa tyontekijdiden tydtuntien tarkistusta, jotka menevat ulkopuoliselle
palkanlaskijalle maksettavaksi. Toimiminen yhteyshenkiléna vaatii yhteistyétaitoja, tarkkuutta ja
itsendista tydskentelyotetta. Asiakaspalveluhenkinen asenne korostuu tiimimme tyéskentelyssa,
silld neuvomme henkiléstddmme esimerkiksi palkkaan liittyvissa asioissa. Palkanmaksuun liittyvien
asioiden lisaksi taloushallinnon tiimimme tehtaviin kuuluu laskutusta, reskontran yllapitoa ja
maksuliikenteeseen liittyvia tyotehtdvia. Osa tyétdmme on erilaisten talousraporttien koostaminen
ja analysointi sidosryhmille, jossa korostuu talouden lukujen ymmartaminen ja
tydskentelytarkkuus.

Mista sind hyodyt tassa tehtavassa?

e Taloushallinnon koulutuspohja antaa sinulle hyvan startin ja kehittamistyolle hyvaa pohjaa

¢ Arvostamme taloushallintoalalta hankittua tyokokemusta tai esimerkiksi sidosryhmassa
tydskentelyn kautta saavuttamaasi osaamispohjaa

¢ Kehittamismyonteinen ja taloushallinnon tehtavistd motivoitunut asenteesi auttaa sinua
menestymaan tassa tehtavassa

Tunnistatko itsestasi ndpparaa jarjestelmien hahmottamista ja Excel-osaamista? Niitahan tietenkin
taloushallinnon osaajat paivittdin tarvitsevat ja siitda on myos sinulle téssa tydssa paljon hyoétya.
Kirjavalityksella meilla on kdytéssa SDWorx W, Wintime ja Basware IR, joiden osaamisesta hyddyt
ja paaset hyvaan vauhtiin heti alussa, mutta ohjelmien osaaminen ei ole valttamaténta, silla
perehdytamme sinut tydtehtaviisi. Paivittdistydssa tydtehtavat vaihtelevat, jos olet huomannut
omaavasi ripean tydnteonmallin ja nautit saadessasi organisoida tyotehtavia ja aikataulua,
saattaisit olla tiimimme uusi jasen!



Millainen tyéonantaja Kirjavalitys on?

Kirjavalityksessa opit tuntemaan koko tydyhteison. Olemme yhdessa toimiva tydyhteiso ja
haluamme kehittaa toimintatapojamme ja prosessejamme. Suosimme sisdista kouluttamista ja sen
lisaksi hyddynnamme yhteistydkumppaneidemme tarjoamia koulutusmahdollisuuksia.
Kirjavalityksessa on mahdollista edeta erilaisiin tyétehtdviin, josta saamme tydnantajana kiitosta.
Olemme kehittymismydnteinen tydyhteisd ja teemme paljon yhteisty6ta sisdisten sidosryhmien
kanssa. Uutena tydntekijana paaset siis heti nakemaan koko tydyhteisoa. Lisaksi pidamme
arvokkaana asiana perehdyttda uusi henkild perusteellisesti uusiin ty6tehtaviin ja olemmekin
kehittéaneet perehdytysohjelmaamme, jotta sinun on mukava astua uuden tehtavan saappaisiin.
Kirjavalitys on tunnettu pitkista tydurista ja sitoutuneista ihmisista. Kirjavalitys on savuton
tyopaikka.

Mita etuja KV:ldisena saat?

Kirjavalitykselle yrityksena on tarkeda huolehtia tydntekijdiden hyvinvoinnista. Tassa muutamia
henkilostoetuja:

e Smartumin liikuntasetelit

e Tuettu lounas

e Vadlipala

e Polkupyoraetu

e Laajempi tyGterveys

e Henkildkunnan tarjouksia Holiday Clubin kylpyléhotelleihin
e Liukuva tydaika

e Kattava perehdytysohjelma

Haluaisitko tulla tutustumaan meihin lisaa?

Siina tapauksessa laheta meille CV:si ja lyhyt hakukirje palkkatoiveineen talousjohtajallemme
Katariina Lahdesniemelle (katariina.lahdesniemi@kirjavalitys.fi) pikimmiten! Hakuaikaa tahan
taloushallinnon assistentin toistaiseksi voimassaolevaan paikkaan on 3.7.2022 asti, mutta
etenemme hakuprosessissa jo hakuaikana, joten toimi nopeasti. Haluamme paasta tutustumaan
sinuun paremmin ja keskustelemaan kanssasi, olisimmeko me yhdessa toimiva voimatiimi!

Onko mielessasi kysymyksid, jotka haluaisit kysya jo nyt?

Katariina vastaa kysymyksiisi mielelldan ja tavoitat hanet seka sahkdpostitse
katariina.lahdesniemi@kirjavalitys.fi ettéd puhelimitse 0503657476.

Kirjavilitykseen voit tutustua

Paaset tutustumaan meihin tasta linkista: Kirjavalitys

Kirjavilitys on suomalaisten kustantajien ja kirjakauppojen omistama palveluyritys.
Asiakkaitamme ovat kirjakustantamot, kirja- ja verkkokaupat seka julkinen sektori. Yhtiolld on
pitkét perinteet ja se on perustettu vuonna 1919. Toimintaamme ohjaavat avoimuus ja
aktiivisuus ja meilld on tarked tehtdva kirja-alan kustannustehokkaana kumppanina
logistiikka-, hankinta- ja digitaalisten palveluiden tarjoajana.
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